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1. Allgemeine Bemerkungen

 

• Computerpräsentationen immer weiter verbreitet

• vermeintlich einfache Präsentation und Distribution

• kann super laufen oder grausam schief gehen!

 

2. Anwendungsgebiet

 

• klassische Referate und Vorträge

• dynamische Vorträge mit „Live-Demonstrationen“ am Rechner

• bieten einheitliche Oberfläche

– Video- und Audiopräsentation

– Text und Grafik

– Internetzugriff

 

3. Risiken und Nebenwirkungen

 

• technischer Aufwand hoch

– Installation rechtzeitig vor Vortragsbeginn

• mögliche Inkompatibilitäten berücksichtigen

– Zeichensätze sind System abhängig

– Zeichencodierung ist Plattform abhängig

– Dokumentformat ist Software abhängig

– Version der Präsentationssoftware

• Backup bereithalten!

– Kopie auf CD

– klassische Overhead-Folien

• Testen, Testen, Testen!

 

4. Präsentation

 

4.1 Gestaltung

 

• Klares Erscheinungsbild

• Konsequente Foliengliederung

– Titel und Text



 

– Titel und Tabelle

– Grafiken, Fotos, Videos u.U. auch ohne Folientitel

• Große Schrift (mind. 20pt, besser 24pt Größe!)

• Querformat

– max. 5-7 Zeilen plus Folientitel

• Tipp: Tutorials zur Präsentationssoftware durcharbeiten

 

4.2 Vortrag

 

• Stehen, nicht sitzen!

• bei gemeinsamen Vorträgen Rollen klar verteilen

• Blick ins Publikum

– Übereinstimmung von Bildschirm- und Beamerbild

• keine Hektik verbreiten

– nicht mit Maus- oder Laserzeiger fuchteln

– nicht rasch durch Folien blättern

– Folien auch einmal länger stehen lassen

• Achtung! Abgedunkelte Räume haben eine einschläfernde Wirkung

 

5. Präsentationssoftware

 

• Microsoft PowerPoint (.ppt)

– Teil des kommerziell vertriebenen Office Pakets

– meist verwendete Präsentationssoftware

– nur Windows und Macintosh

• StarOffice

– frei erhältlich

– nicht 100% kompatibel mit PowerPoint

• Adobe PDF (.pdf)

– kommerzielle Software

– 1:1 Übereinstimmung von Bild und Druck

• Web-Browser

– interessante Alternative zu PPT und PDF

– Browserfenster lenkt u.U. vom Inhalt ab
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